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Fiche Représentants

 Permet d’accéder à une nouvelle fiche 

 Permet d’accéder à la liste des représentants

 Permet d’accéder à l’affectation rapide 
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Fiche Représentants

 Onglet Signalétique

 Renseigner un code unique 

 Indiquer si la commission 
sera effective sur les 
factures soldées ou émises 

 Compléter les informations 
postales et de contacts

 Possibilité d’indiquer une 
indisponibilité 
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Fiche Représentants

 Onglet Commissions

 +          Sélectionner les articles et/ou les clients concernés par une commission en cliquant sur 

Possibilité d’appliquer un taux différent ou unique en % ou en €, ainsi que les dates d’application. ( A renouveler manuellement
à expiration)

 Gestion des lignes ( Ajout, suppression, modification et ordre de priorité)
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Fiche Représentants

 Onglet Commissions

 Commission spécifique Représentant en cliquant sur 
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Fiche Représentants

 Onglet Groupes de suivi des ventes

 Permet de sélectionner de sélectionner et/ou 
de créer un groupe d’articles qui sera 
concerné par une commission

 Ce groupe une fois créé pourra être attribué 
aux différents représentants (« Ajouter le 
groupe suivant »)

 Un représentant peut avoir autant de groupes 
que vous le souhaitez et des objectifs 
différents sur chacun d'eux.
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Fiche Représentants

 Onglet Groupes de suivi des ventes => « Création d’un nouveau groupe »

 Permet de sélectionner les familles d'articles 
concernées, puis les sous-familles, et enfin les 
articles. Lorsque vous cochez une famille ou 
une sous-famille, tous les articles lui 
appartenant seront cochés automatiquement. 
Vous pouvez en exclure certains 
manuellement en les décochant. Une fois 
votre sélection faite, cliquez sur Enregistrer.
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Fiche Représentants

 Listes des représentants

 Permet la création des 
groupes – d’indiquer le 
prévisionnel de vente –
de visualiser les 
statistiques de vente

 Permet de gérer les 
commissions des 
représentants.
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Fiche Représentants

 Listes des représentants

 Prévisionnel de vente

 Indiquez le représentant 
et les dates souhaitées, 
puis cliquez sur Afficher

 Pour chacun des groupes 
associés, remplissez le chiffre 
prévisionnel mois par mois, 
puis cliquez sur Enregistrer en 
bas à droite.
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Fiche Représentants

 Listes des représentants

 Statistiques des ventes

 Sélectionnez le représentant et la 
période de dates souhaitée et 
cliquez sur Afficher.

 Pour chaque groupe, vous verrez :

• le chiffre réel des ventes
• le prévisionnel fixé
• le restant (prévisionnel - ventes réelles)
• le pourcentage atteint sur le prévisionnel  

• Ce tableau peut être exporté vers Excel grâce à un 
clic droit dans le tableau ou via « Export » en haut à 
droite

• Il peut être également imprimer  
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Fiche Représentants

 Calcul des commissions

 Le calcul des 
commissions peut 
s’effectuer 
directement par :

- Le bandeau 
horizontal

- La liste des 
représentants

- La fiche du 
représentant
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Fiche Représentants

 Calcul des commissions
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Fiche Représentants

 Calcul des commissions

Choisissez le représentant

Visualisez les commissions pour tous les clients du représentant ou sélectionnez un client dans la liste Sélectionnez les 
dates de facturation         et cliquez sur « Rechercher les factures »          . La liste des factures s'affiche.

Il est possible de filtrer pour n'afficher que les factures qui ont déjà été soldées, que les factures non soldées ou 
toutes.

Par défaut, les factures qui n'ont pas encore été commissionnées apparaissent. Vous pouvez voir les factures déjà 
commissionnées ou toutes en changeant le sélecteur. 

Pour marquer une facture comme déjà commissionnée (= commission déjà payée au représentant), 

cochez la case « Commissionnée » sur la table facture :

Si sur une facture vous souhaitez augmenter ou baisser le taux de commission du représentant, 

sélectionnez la facture et modifiez le taux de commission dans la ligne correspondante. 

Il est ensuite possible d'imprimer deux types de récapitulatifs : avec ou sans le détail des factures. 
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